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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2015
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
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	2
	- Buổi sáng: Họp chi ủy, lãnh đạo (từ 7h 30 phút tại Hội trường 2).
- Buổi chiều: Họp Chi bộ - Họp Phòng (từ 13h30’ tại Hội trường 2).
THCS: - Các trường nạp danh sách đăng thi HSG lớp 9 và hồ sơ đăng ký Hội thi chọn GVDG huyện về Phòng;

             - Sinh hoạt HN cho HS khối  9 THCS D. Mỹ, từ 13 h 30
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	- THCS: Tập huấn trải nghiệm sáng tạo, thi KHKT năm học 2015-2016, từ 13 h 30 tại Hội trường I Phòng GD&ĐT
- CNTT: Tập huấn quản trị và các website cho các trường MN, TH và THCS

- MN: Kiểm tra chấm điểm thực hiện chuyên đề “Nâng cao chất lượng giáo dục phát triển vận động”; Kiểm tra các trường chỉ đạo điểm các chuyên đề (từ 03-6/11). 
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	- Kiểm tra CSVC chuẩn bị HKPĐ cấp huyện tại các điểm thi đấu, từ 14 h
- THCS: Chấm SKKN, sản phẩm nghiên cứu khoa học ứng dụng của GV đăng ký dự thi GVDG huyện, từ 7h 30
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	Họp Hiệu trưởng từ 7h 30’ tại Hội trường I Phòng GD.
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	- Họp Ban tổ chức, Ban trọng tài, Cụm trưởng Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện tại THCS D. Tháp, từ 14 giờ.
- THCS: sinh hoạt HN cho HS khối 9 THCS D. Hải, từ 13 h 30

- TH: Kiểm tra, Tư vấn công tác tự đánh giá tại trưởng TH Diễn Đồng (buổi sáng); TH Diễn Thắng (buổi chiều)
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	Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện (07- 08), thực hiện theo CV 680/PGD, ngày 14/9/2015
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	- THCS: - Thi kiểm tra năng lực chọn GVDG huyện, từ 13h30, tại THCS CXH;
· Sinh hoạt HN cho HS khối 9 THCS D. Hồng, từ 13 h 30.

· TH: Thanh tra hành chính Tiểu học Diễn Thành (Từ 9-11)
- MN: Nạp danh sách giáo viên dự thi giáo viên dạy giỏi chuyên đề cấp huyện.
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	MN: Kiểm tra và tư vấn công tác kiểm định chất lượng (10-11/11)
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	- TH: Sinh hoạt chuyên môn Tiếng Anh theo cụm trường (có văn bản hướng dẫn riêng)
- Công đoàn: Họp Chủ tịch CĐCS từ 7 giờ 30’ tại Hội trường I Phòng GDĐT
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	- THCS: Thanh tra THCS D. Thịnh, kiểm tra một số đơn vị (12-14)
- TH: Kiểm tra THNVNH một số đơn vị (12 - 13)

- MN: Triển lãm đồ dùng đồ chơi tự làm của giáo viên (cấp trường); kiểm tra hoạt động của cở sở GDMN ngoài công lập (12-13).
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	- THCS: Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại D. Kim, từ 13 h 30
-  Kiểm tra công tác bán trú, bếp ăn bán trú, Y tế trường học

- Công đoàn:  -  Tập huấn TTND từ 7 giờ 30’ tại Hội trường I Phòng GD
                        - Tập huấn chủ nhiệm UBKT và UVCH phụ trách kiểm tra CĐCS từ 14 giờ tại Hội trường I Phòng GD
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	TH: Kiểm tra, Tư vấn công tác tự đánh giá tại trường TH Diễn Phú (buổi sáng); TH Diễn An (buổi chiều)
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	- THCS: - Thi vòng I, chọn HSG huyện (16-17);
   - Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại Vạn Phong, từ 13 h 30

- PCGD: Nạp hồ sơ đề nghị công nhận PCGDTH và THCS về các bộ phận chuyên môn. (16 – 17/11)

- MN: Kiểm tra việc thực hiện chuyên môn tại trường MN Diễn Kim, Diễn Lâm 1 (16-17/11).

- Công đoàn: Tập huấn công tác nữ công CĐCS tại Hội trường I phòng GD từ 7 giờ 30’
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	TH: Họp hội đồng chuyên môn (có giấy mời riêng)

	7
	21
	THCS: Chấm bài thi vòng 1, chọn HSG huyện (21-22)
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	-  THCS: Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại Liên Đồng, từ 13 h 30
- Kiểm tra PCGD-CMC năm 2015 tại các xã, thị trấn (Từ 23-30/11) có văn bản hướng dẫn riêng
- MN: Thanh tra hành chính tại trường MN Diễn Quảng.
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	- Tiếp dân (Hội trường II Phòng GD)
- THCS: Các trường nạp hồ sơ đăng ký Cuộc thi ST KHKT  năm học 2015-2016 về Phòng, thực hiện theo CV số 748/PGD&ĐT-THCS ngày 22/9/2015 của Phòng GD&ĐT.
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	MN:  Kiểm tra  việc thực hiện nhiệm vụ năm học (26-27/11)
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	Công đoàn: UBKT Công đoàn kiểm tra một số đơn vị.
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	MN: Thi lý thuyết giáo viên dạy giỏi chuyên đề cấp huyện.

	2
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	- THCS: Chọn bài, bốc thăm  thi TH chọn GVDG huyện đợt I, từ 13 h 30 tại THCS 
D. Thành
- Tập huấn nhân rộng quản lý quá trình chuyển tiếp từ MN lên TH cho Phó Hiệu trưởng các trường MN, TH (30/11 đến 3/12) 


PHẦN CHUNG

Một số nhiệm vụ trọng tâm:
1. Các đơn vị thực hiện Kế hoạch PCGD theo văn bản số 12/KH-UBND, ngày 24/8/2015 của UBND huyện Diễn Châu: cập nhật dữ liệu vào phần mềm ESCI và hoàn chỉnh các loại hồ sơ để đón đoàn kiểm tra PCGD-CMC của huyện.

2. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam;
3. Đẩy mạnh các hoạt động nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện

4. Chú trọng xây dựng và cũng cố hoàn thiện, phát huy tác dụng của các trường đã đạt chuẩn Quốc gia

5. Các trường tiếp tục triễn khai công tác đánh giá ngoài

PHẦN CỤ THỂ

I. Công đoàn:

1. Các Công đoàn cơ sở phối hợp với chuyên môn căn cứ tình hình thực tế của đơn vị tổ chức các hoạt động chào mừng và kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

2. Tập huấn Công đoàn theo lịch tháng
 
II. Mầm non:
1. Các đơn vị được tư vấn đánh giá ngoài tháng 10 nạp hồ sơ đánh giá ngoài;
2. Các đơn vị nạp danh sách giáo viên dự thi giáo viên dạy giỏi chuyên đề theo lịch công tác (bằng văn bản và qua email); 

3. Các đơn vị tổ chức triển lãm đồ dùng đồ chơi tự làm của giáo viên cấp trường;

4. Tập huấn nhân rộng quản lý quá trình chuyển tiếp từ MN lên TH có công văn hướng dẫn riêng. Tổ chức tập huấn theo kế hoạch, theo dự án VVOB-VN;
5. Thi lý thuyết giáo viên dạy giỏi chuyên đề GDPTVĐ:

Thời gian: từ 13h30' ngày 28/11/2015;

Địa điểm: Trường THCS Thị Trấn

Hiệu trưởng trường THCS Thị Trấn chuẩn bị các điều kiện về CSVC đầy đủ.
III. Tiểu học: 
1. Các đơn vị hoàn thành các loại Hồ sơ PCGD ĐĐT Tiểu học và nạp về phòng trong ngày 16/11/2015. Các loại hồ theo quy định tại Công văn số số 2132/SGD&ĐT-GDTH, ngày 26/10/2015 của Sở GD&ĐT Nghệ An về quy định Hồ sơ PCGDTH (phòng đã gửi qua Email, lúc 9h36p, ngày 28/10/2015)
2. Công tác kiểm định chất lượng: đề nghị 04 trường tiểu học Diễn Thắng, Diễn Đồng, Diễn Phú và Diễn An chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ theo quy định (kế hoạch, báo cáo tự đánh giá, phiếu đánh giá tiêu chí, các minh chứng, ...) đề đón đoàn kiểm tra, tư vấn của phòng.
3. Trường TH Diễn Thọ đẩy mạnh công tác xây dựng trường chuẩn Quốc gia mức độ 2;  trường TH Diễn Hạnh, trường TH Diễn Yên 1 hoàn chỉnh các tiêu chuẩn để huyện kiểm tra đề nghị công nhận và công nhận lại trường chuẩn Quốc gia năm học 2015-2016.
IV. THCS:
1. Thi chọn GVDG huyện chu kỳ 2015-2017, thực hiện theo Công văn số 669/PGD&ĐT ngày 11/9/2015; 

2. Thi vòng I, chọn HSG huyện lớp 9 (thực hiện theo Công văn số 757/PGD&ĐT-THCS ngày 24/9/2015). 
3. Thi Sáng tạo KHKT, thực hiện theo Công văn số 748/PGD&ĐT-THCS ngày 22/9/2015. Hồ sơ đăng ký dự thi nạp về Phòng: 
+ Quyết định của Hiệu trưởng về việc thành lập đội tuyển tham gia cuộc thi;   
+ Danh sách đề tài đăng ký dự thi;
+ Phiếu báo cáo hạnh kiểm và học lực của thí sinh có xác nhận của hiệu trưởng nhà trường;

+ Hồ sơ đề tài đăng ký dự thi theo quy định của cuộc thi.
4. Các đơn vị tiếp tục hoàn thiện hồ sơ PCGD sau khi được đoàn kiểm tra của huyện yêu cầu để đón đoàn kiểm tra của tỉnh;
5. Các trường được giao nhiệm vụ đánh giá ngoài trong năm học 2015-2016 tiếp tục hoàn thiện các loại hồ sơ để Đoàn kiểm tra, tư vấn đánh ngoài của Sở về làm việc trong tháng 12/2015;

6. Các trường có lịch sinh hoạt hướng nghiệp cho học sinh khối 9 phải quản lý chặt chẽ sĩ số học sinh tham gia, bố trí bàn ghế, loa đài chu đáo và tạo điều kiện thuận lợi để giáo viên TTGDTX lên lớp đạt hiệu quả cao.

  



                                        

 
Nơi nhận:


- Sở GD&ĐT;


- Đ/c Sánh PCT huyện;


- Ban Tuyên giáo Huyện uỷ;   Báo cáo


- VP Huyện uỷ;


- VP UBND huyện;


- Hội Khuyến học huyện; 


- Hội Cựu giáo chức huyện;


- TTGDTX Diễn Châu;


- LĐ, CV Phòng GD&ĐT;


- Các trường MN, TH, THCS;


- Lưu VP.





TRƯỞNG PHÒNG


(Đã ký)
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