	UBND HUYỆN DIỄN CHÂU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:  1025/PGD&ĐT-VP
	 Diễn Châu, ngày28tháng 11 năm 2015


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2015
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC


	2
	30/11
	- Buổi sáng: Họp chi ủy, lãnh đạo, họp phòng (từ 7h 30 phút tại Hội trường 2).
- Buổi chiều: Tổng kết công tác Đảng của Đảng bộ  (từ 14h00’ tại Hội trường TT HN).

	3
	1/12
	- Tập huấn nâng cao năng lực cho Phó Hiệu trưởng các trường MN và TH về Quản lý giai đoạn chuyển tiếp từ Mầm non lên Tiểu học (từ 30/11 đến tháng 3/12)

- THCS: Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại THCS D. Thái, từ 13 h 30

	4
	2
	- THCS: + Kiểm tra và tư vấn công  tác KĐCL tại THCS D. Lâm, từ 7 h 30, tại THCS D. Đoài từ 13 h 30.

             + Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại THCS D. Nguyên từ 13 h 30

	5
	3
	- THCS: Bắt thăm và chọn bài dạy thi thực hành GVDG huyện tại THCS PCK, từ 14 h

	6
	4
	- THCS: Thi ST KHKT tại THCS Thị Trấn, từ 7 h 15

	7
	5
	- CNTT: Thi IOE cấp trường cho học sinh Tiểu học (thực hiện theo Công văn số 815/PGD&ĐT-CNTT ngày 09 tháng 10 năm 2015)
- Hội khỏe Phù Đổng cấp cụm huyện tại Q. Lưu (5- 8)

- THCS: Kiểm tra và tư vấn công tác KĐCL tại THCS D. Nguyên từ 7h30Tại THCS D. Thịnh từ 14 h
.- Tập huấn y tế  trường học  từ 7h 30ph tại phòng giáo dục.

	2
	7
	- MN: Kiểm tra cơ sở giáo dục mầm non ngoài công lập 

- TH: Kiểm tra Nhiệm vụ năm học và Trường chuẩn Quốc gia tại Tiểu học Diễn Yên 1 (7 đến 8/12)

- THCS: Thi thực hành GVDG tại THCS D. Thành (07-09);

	3
	8
	- Tập huấn  công tác văn phòng, văn thư lưu trữ  trường học (  từ 7h 30 ph ngày 8 và 9/ 12 ) tại phòng giáo dục.

	4
	9
	- MN: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ chuyên môn tại trường mầm non Diễn Lâm 1.

	5
	10
	- MN: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học (10-11).

- TH: Kiểm tra Nhiệm vụ năm học một số đơn vị (10 – 11/12)

- THCS: Thi thực hành GVDG tại THCS PCK (10-12)

	7
	12
	- CNTT: Thi IOE cấp trường cho học sinh THCS (thực hiện theo Công văn số 815/PGD&ĐT-CNTT ngày 09 tháng 10 năm 2015)

	2
	14
	- Kế hoạch – Tài chính: Tập huấn công tác xây dựng KHPT năm học 2016-2017 và dự toán ngân sách chu kỳ 2016-2020

- MN: + Báo cáo cân đo sức khỏe cho trẻ;

            + Tập huấn chăm sóc dinh dưỡng cho trẻ mầm non (14-15/12)

- TH: Thanh tra hành chính Tiểu học Diễn Phong (14 đến 16)

THCS: + Tổng kết Hội thi GVDG huyện, từ 14 h tại HT1 Phòng GD&ĐT;

            + Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại THCS D. Xuân, từ 13 h 30.

	3
	15
	THCS: + Cán bộ Quản lý các trường THCS Tập huấn về tài nguyên và chủ quyền biển đảo VN tại TP Vinh( 15-16)

 + Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại THCS D. Tháp, từ 13 h 30.

	4
	16
	- MN: Thanh tra hành chính trường mầm non Diễn Phong

- TH: Sinh hoạt chuyên môn cụm trường cho các nội dung (có văn bản hướng dẫn riêng)

	5
	17
	- TH: Kiểm tra Nhiệm vụ năm học và Trường chuẩn Quốc gia tại Tiểu học Diễn Hạnh (17 đến 18/12)

	6
	18
	THCS: Thi vòng II, chọn HSG huyện tại THCS D. Thành (18-19)

	7
	19
	- Hội thi " Bé vui khỏe, thông minh, nhanh nhẹn" cấp cụm;

	2
	21
	- CNTT:  Thi giải Toán trên Internet cấp trường

- Kiểm tra công tác Y tế trường học .
- TH: Kiểm tra đề  nghị tỉnh kiểm tra, công nhận trường chuẩn Quốc gia mức độ 2 TH Diễn Thọ
THCS: + Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại THCS D. Kỷ, từ 13 h 30.

	3
	22
	THCS: +  Thanh tra  hành chính  THCS D. Thái, kiểm tra một số đơn vị (22-24)

           + Sinh hoạt HN cho HS khối 9 tại THCS Hoa Quảng, từ 13 h 30.

	4
	23
	- MN: Hội thảo chuyên môn về phương pháp tổ chức các hoạt động CSGD trẻ tại TMN Diễn Mỹ;

	5
	24
	-  MN: Kiểm tra công tác bán trú và vệ sinh an toàn thực phẩm.

- TH: Kiểm tra Nhiệm vụ năm học một số đơn vị (từ 24 đến 31/12/2015)

	6
	25
	- Tiếp dân (Hội trường II Phòng GD)
- Công đoàn: UBKT công đoàn kiểm tra một số đơn vị.

	7
	26
	- Triển lãm tranh vẽ của bé và triển lãm đồ dùng, đồ chơi tự làm của giáo viên cấp huyện .

	3
	29
	- MN: Kiểm tra việc thực hiện chuyên đề phát triển vận động.

THCS: Hiệu trưởng nhận đề KSCL tại Phòng từ 8 h, KSCL cuối học kỳ I (29-31)

	5
	31
	Tập huấn triển khai chương trình Sữa học đường.


PHẦN CHUNG

Nhiệm vụ trọng tâm:
1. Công tác Phổ cập giáo dục:

- Các đơn vị hoàn thiện và nạp các loại hồ sơ Phổ cập giáo dục và nạp về phòng cho từng bộ phận chuyên  môn trong ngày 2/12/2015.

- Hoàn chỉnh hồ sơ và dữ liệu Phổ cập giáo dục cấp huyện 

- Chuẩn bị các điều kiện để đoàn đoàn kiểm tra, công nhận PCGD tỉnh Nghệ An.

2. Công tác Kiểm định: Các đơn vị sau hoàn thiện Hồ sơ tự đánh giá và Hồ sơ đăng ký đánh giá ngoài: TH Diễn Hồng, TH Thị Trấn; TH Diễn Thắng; MN Diễn Bình, MN Thị Trấn và MN Diễn Xuân.
3. Hội khỏe Phù Đổng cấp Cụm huyện tại Quỳnh Lưu, cấp tỉnh tại TP Vinh (có kế hoạch tổ chức riêng).
4.Hội đồng đội huyện Kiểm tra công tác đoàn đội: Thực hiện theo công văn số 978-CVLN/HĐTN-PGD ngày 12/11/2015.
5. Tập huấn công tác y tế trường học:


Thành phần: Hiệu trưởng, nhân viên y tế hoặc cán bộ phụ trách công tác y tế trường học;


Thời gian: 01 ngày, từ 7h30' ngày 5/12/2015;


Địa điểm: Hội trường 1 Phòng GD&ĐT Diễn Châu.

6. Tập huấn triển khai chương trình Sữa học đường:


Thành phần: Hiệu trưởng, kế toán trường mầm non, tiểu học trên địa bàn huyện;


Thời gian: 01 ngày, từ 7h30' ngày 31/12/2015;


Địa điểm: Hội trường 1 Phòng GD&ĐT Diễn Châu.
7. Các trường MN Diễn Kim, THCS Diễn Kim, THCS Diễn Thắng đón đoàn kiểm tra công nhận trường chuẩn Quốc gia cua Tỉnh.
8. Tập huấn công tác văn phòng, văn thư lưu trữ trường học (Có công văn hướng dẫn riêng)
9. Sở GD&ĐT kiểm tra công tác yế trường học, công giáo dục pháp chế, phòng chống ma túy , an ninh trường học ở các trường.;
PHẦN CỤ THỂ

I. Mầm non:
1. Các đơn vị tổng kết 5 năm thực hiện QĐ 239 về công tác phổ cập (cấp xã);

2. Các trường tổ chức cân, đo, TDSK trẻ qua biểu đồ đợt 2, nạp báo cáo theo lịch công tác.

3. Trường Mầm non Diễn Xuân, Thị Trấn, Diễn Bình nạp hồ sơ đánh giá ngoài về phòng;
4. Tập huấn nhân rộng quản lý quá trình chuyển tiếp từ MN lên TH theo công văn hướng dẫn. Tổ chức tập huấn theo kế hoạch, theo dự án VVOB-VN;
5. Tập huấn chăm sóc dinh dưỡng cho trẻ mầm non:


Thành phần: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng phụ trách dinh dưỡng;


Thời gian: 02 ngày, từ 7h30' ngày 14/12/2015;


Địa điểm: Trường MN Diễn Kỷ.

6.  Hội thảo chuyên môn về phương pháp tổ chức các hoạt động CSGD trẻ. 

- Địa điểm: Tại trường mầm non Diễn Mỹ;

- Thời gian: Từ  7h30, ngày 23/12/2015;

- Thành phần: Cán bộ quản lý, tổ trưởng chuyên môn;

- Tham luận: Các đơn vị chỉ đạo điểm chuẩn bị báo cáo tham luận về nội dung đơn vị mình được thực hiện điểm theo nhiệm vụ năm học.

7. Hội thi "Bé vui khỏe, thông minh, nhanh nhẹn" cấp cụm; Triển lãm tranh vẽ của bé và triển lãm đồ dùng, đồ chơi tự làm của giáo viên cấp huyện có công văn hướng dẫn riêng.
II. Tiểu học: 
1. Kiểm tra đề nghị công nhận và công nhận lại trường Tiểu học đạt chuẩn Quốc gia: yêu cầu các trường TH Diễn Thọ; TH Diễn Yên 1 và TH Diễn Hạnh ra soát lại các điều kiện theo quy định tại Thông tư 59/2012/TT-BGDĐT ngày 28/12/2012 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành quy định về tiêu chuẩn đánh giá và công nhận trường chuẩn quốc gia; hoàn thiện các loại hồ sơ theo quy định; báo cáo với UBND xã về thời gian và kế hoạch làm việc với đoàn kiểm tra.
2. Sinh hoạt chuyên môn cụm trường: có công văn hướng dẫn riêng.
III. THCS:
1. Các trường tổ chức rà soát việc thực hiện chương trình; chế độ kiểm tra, chấm điểm và ghi điểm vào sổ kịp thời, đúng quy chế (chú ý số các con điểm theo TT58), bố trí dạy bù chậm (nếu có), đồng thời thực hiện kế hoạch KSCL cuối học kỳ theo Công văn số 967/PGD&ĐT-THCS ngày 09/11/2015.
2. Thi Sáng tạo KHKT năm học 2015-2016, thực hiện theo Công văn số 748/PGD&ĐT-THCS ngày 22/9/2015 và Công văn số 1023/PGD&ĐT-THCS ngày 27/11/2015.

3. Thi vòng II, chọn HSG huyện thực hiện theo Công văn số 757/PGD&ĐT-THCS ngày 22/9/2015.

4. Thi thực hành GVDG huyện, thực hiện theo Công văn số 986/PGD&ĐT-THCS ngày 19/11/2015 về việc thi thực hành GVDG huyện, chu kì 2015-2017.

5. Trường THCS Thị Trấn, nơi đặt điểm thi ST KHKT chuẩn bị chu đáo phòng thi, bàn ghế, máy chiếu, nước uống và các điều kiện phục vụ cho cuộc thi thành công.

6. Các trường có lịch sinh hoạt hướng nghiệp cho học sinh khối 9 chuẩn bị bàn ghế, loa đài và bố trí học sinh tham gia học đầy đủ, nghiêm túc để GV TTGDTX lên lớp đạt hiệu quả cao.

          7.Tập huấn về tài nguyên và chủ quyền biển đảo VN tại TP Vinh( có công văn riêng)
 



                                        

Nơi nhận:


- Sở GD&ĐT;


- Đ/c Sánh PCT huyện;


- Ban Tuyên giáo Huyện uỷ;   Báo cáo


- VP Huyện uỷ;


- VP UBND huyện;


- Hội Khuyến học huyện; 


- Hội Cựu giáo chức huyện;


- TTGDTX Diễn Châu;


- LĐ, CV Phòng GD&ĐT;


- Các trường MN, TH, THCS;


- Lưu: VP.





TRƯỞNG PHÒNG





Đã ký
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