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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2016
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC


	CN
	 1
	NGHỈ LỄ 01/5/2015

	2
	2
	NGHỈ BÙ NGÀY 30/4

	3
	3
	NGHỈ BÙ NGÀY 01/5

	4
	4
	- Buổi sáng: Họp chi ủy, lãnh đạo (từ 7h  phút tại Hội trường 2).
- Buổi chiều: Họp Chi bộ - Họp Phòng (từ 13h30’ tại Hội trường 2).


	5
	5
	- Họp Hiệu trưởng từ 7h tại Hội trường I Phòng GD;
-THCS: +  Tập huấn công tác TS vào lớp 10 THPT năm học 2016-2017; ( buổi sáng)
          + Hiệu trưởng nhận bài KSCL HS khá, giỏi tại Phòng sau khi họp.

	6
	6
	- THCS: + Chấm bài KSCL học sinh khá, giỏi tại các cụm.

             + Các trường nạp DS đề xuất HĐ xét TN THCS về Phòng, từ 7 h - 10h.
- TH: Tổng kết 3 năm thực hiện Dự án VNEN tại Sở GD&ĐT

- Họp Chủ tịch Công đoàn cơ sở (Hội trường 1 Phòng GD&ĐT) từ 7 giờ.

	7
	7
	-THCS: Kiểm tra trường học đẹp tại các cụm (Có CV hướng dẫn riêng).

	2
	9
	- THCS: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ ở một số đơn vị.
- TH: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học và Kiểm tra thực hiện các kiến nghị sau kiểm tra, thanh tra (9-10)
- MN: Kiểm tra công tác xây dựng trường chuẩn quốc gia MN Diễn Lâm 1

	3
	10
	- Kỷ niệm 75 năm ngày thành lập Đội Thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh tại THCS Cao Xuân Huy( Huyện đoàn có giấy mời riêng)

- MN: Kiểm tra công tác xây dựng trường chuẩn quốc gia MN Diễn Phú.

- THCS: Các Cụm trưởng nạp kết quả chấm bài KSCL học sinh khá, giỏi về Phòng, từ 7h - 8h.

	4
	11
	- THCS: + Từ 14 h, họp GV đi giám sát KSCL  cuối năm học tại các trường;

                 + Từ 16h, Hiệu trưởng nhận đề KSCL cuối năm học tại Phòng.
- TH: Chấm trường Tiểu học đẹp năm học 2015-2016 (từ 11 đến 14)
- MN: Kiểm tra nhiệm vụ năm học (11-13)

	5
	12
	- THCS: KSCL cuối năm cho học sinh khối 6,7,8 (12-14)

	6
	13
	- Duyệt kết quả BDTX năm học 2015 - 2016: (MN: Đ/C Nhung; TH: Đ/C Lựu; THCS: Đ/C Ngọc)

-THCS: Các trường nhận QĐ thành lập HĐ xét TN và  chứng chỉ NPT ở Phòng.

	2
	16
	- THCS: Hiệu trưởng các trường nạp bài về Phòng và nhận bài của trường khác về chấm, thực hiện theo KH 251/PGD&ĐT-THCS.
- TH: Kiểm tra thực hiện các kiến nghị sau kiểm tra, thanh tra (16 - 17)
- MN: Kiểm tra thực hiện các kiến nghị sau kiểm tra, thanh tra  (16-17).
- Kiểm tra chéo Công đoàn cơ sở (16-18).

	3
	17
	- THCS: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ ở một số đơn vị.

	4
	18
	- Kiểm tra hoạt động của TTHTCĐ các xã , thị trấn tại các cụm trường (18 - 20).

	5
	19
	- THCS: Nhập dữ liệu xét TN vào phần mềm tại các trường (19-21);             

	6
	20
	- THCS: Các trường nạp bài đã chấm và bản thống kê kết quả chấm về Phòng, từ 14h.

	2
	23
	- MN: Kết thúc chương trình GDMN

- TH: Kết thúc Chương trình giáo dục Tiểu học

	4
	25
	- Tiếp dân (Hội trường II Phòng GD).
- TH: Tập huấn “ Trường học kết nối” cho CBGV các trường Tiểu học
- THCS: Hội đồng xét công nhận TN của các trường làm việc.

	5
	26
	- Các trường, CĐCS nạp hồ sơ đề nghị xét thi đua năm học 2015 – 2016.-

-  TH: Làm việc với các đơn vị xây dựng trường tiểu học đạt chuẩn Quốc gia mức độ 2 năm học 2016-2017 tại Diễn Trung, Diễn Phú và Diễn Phúc (26-27)

	6
	27
	- THCS: Kiểm tra chéo hồ sơ công nhận tốt nghiệp của các trường, tại Phòng.

	2
	30
	- Các trường nạp báo cáo công tác KTNB trường học về  phòng (đ/c Quý nhận)
- THCS: Duyệt kết quả xét TN THCS của các trường tại Phòng..
- TH: Các trường tổng kết năm học  2015-2016
- MN: + Các trường nộp hồ sơ đề nghị công nhận trường học an toàn, phòng, chống tai nạn thương tích. (đ/c Nhung nhận);

           + Các trường Mầm non nạp báo cáo tổng kết năm học, thống kê, đánh giá trẻ, biểu điểm thi đua qua email và văn bản  (đ/c Ngà nhận).

	3
	31
	


PHẦN CHUNG

Nhiệm vụ trọng tâm:
1. Kiểm tra việc thực hiện kiến nghị sau kiểm tra, thanh tra.
2. Các trường đăng ký đánh giá ngoài trong năm học 2015-2016 tiếp tục chuẩn bị tốt các nội dung để đón đoàn đánh giá ngoài của Sở.

3. Tập trung ôn tập, hoàn thành chương trình, tổng kết năm học theo đúng thời gian quy định.

4. Hoàn thành đầy đủ các yêu cầu về công tác thi đua khen thưởng cuối năm.
5. Hoàn thành chấm Sáng kiến kinh nghiệm.
6. Các trường kiểm kê thiết bị, sách đồng thời hoàn thành kế hoạch đăng ký mua sách, thiết bị cho nhà trường và cho học sinh.

7. Hiệu trưởng các trường chủ động tham mưu địa phương có kế hoạch bảo vệ, tu bổ, nâng cấp cơ sở vật chất trong dịp hè chuẩn bị cho năm học mới. Phối hợp với địa phương tổ chức bàn giao học sinh nghỉ hè đảm bảo an toàn, vui tươi, bổ ích.

PHẦN CỤ THỂ

I. Công đoàn:

1. Họp chủ tịch Công đoàn cơ sở: Thành phần mời Lãnh đạo Phòng và Thường trực Công đoàn ngành, Chủ tịch Công đoàn cơ sở.
2. Họp thi đua cuối năm; Triển khai ủng hộ Giáo dục miền núi; Nghỉ mát hè; Kỷ niệm chương Công đoàn; Mái ấm Công đoàn ( có Công văn hướng dẫn riêng).
 

II. Mầm non:
1. Trường Mầm non Diễn Phú, Diễn Lâm 1, Diễn Bình hoàn thiện các tiêu chí theo qui định trường chuẩn Quốc gia, đón đoàn kiểm tra thẩm định trường chuẩn Quốc gia của tỉnh đầu tháng 5/2016.

2. Các trường nâng cao chất lượng CSGD trẻ hoàn thành đánh giá trẻ cuối độ tuổi.

3. Các trường tổng kết 3 năm triển khai thực hiện chuyên đề giáo dục phát triển vận động cho trẻ trong trường mầm non; Sơ kết 1 năm thực hiện chuyên đề mua sắm, bảo quản, tự làm thiết bị dạy học.

4. Các trường Mầm non nạp báo cáo tổng kết năm học, thống kê, đánh giá trẻ qua email và văn bản về đ/c Ngà trước 10/5/2016;

5. Trường MN Diễn Bình, Diễn Xuân, Diễn Đồng, Diễn Hùng, Thị Trấn hoàn thiện hồ sơ đánh giá ngoài chuẩn bị đón đoàn đánh giá ngoài của tỉnh.

6. Các trường nộp hồ sơ đề nghị công nhận trường học an toàn, phòng, chống tai nạn thương tích gồm:

- Bảng tự đánh giá của cơ sở GDMN về kết quả của phòng, chống tai nạn thương tích theo bảng kiểm;

- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận Trường học an toàn, phòng, chống tai nạn thương tích của cơ sở GDMN và UBND xã;

III. Tiểu học: 
1. Hoàn thành chương trình Giáo dục tiểu học năm học 2015-2016, tổ chức kiểm tra định kỳ cuối năm, xét công nhận học sinh hoàn thành chương trình tiểu học, tổng kết năm học (có công văn hướng dẫn riêng).
2. Chấm trường Tiểu học đẹp năm học 2015-2016 (có công văn hướng dẫn riêng)

3. Các trường tổ chức kiểm kê cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học và xây dựng kế hoạch bổ sung trang thiết bị dạy học chuẩn bị năm học mới 2016-2017.

4. Tập huấn “Trường học kết nối” cho CBGV trường Tiểu học

Thành phần: Mỗi trường Tiểu học cử 01 lãnh đạo và 01 CBGV thành thạo máy tính

Thời gian: 01 ngày; bắt đầu từ 7 giờ 00 phút ngày 25/5/2016 tại Hội trường phòng GD&ĐT Diễn Châu. 

Yêu cầu: Các đại biểu dự tập huấn mang máy tính xách tay; dây cắm chuyền và USB 3G. 

5. Làm việc với các đơn vị xây dựng trường chuẩn Quốc gia mức độ 2, năm học 2016-2017:

Thành phần: - Huyện: Lãnh đạo, chuyên viên phòng

· Đơn vị: Bí thư, chủ tịch UBND xã, Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng. ( Hiệu trưởng mời Bí thư, Chủ tịch)
IV. THCS:
1. Khảo sát chất lượng học sinh khối 6,7,8 cuối năm học, thực hiện theo Kế hoạch số 251/PGD&ĐT-THCS ngày 21/3/2016;

2. Xét TN THCS, thực hiện theo Công văn số 377/PGD&ĐT-THCS ngày 27/4/2016;

3. Làm tốt công tác hướng nghiệp, phân luồng học sinh sau khi tốt nghiệp THCS, thực hiện nghiêm túc Kế hoạch số 03/HK-UBND ngày 06/01/2016 của UBND huyện Diễn Châu và Công văn số 37/PGD&ĐT-THCS ngày 08/01/2016 của Phòng GD&ĐT về việc Triển khai thực hiện kế hoạch phân luồng, hướng nghiệp học sinh sau TN THCS, THPT năm học 2015-2016;

4. Các trường tổ chức nghiệm thu ĐDDH cấp trường đã triển khai đầu năm học;

5. Kiểm tra hoạt động của TTHTCĐ các xã, thị trấn, thực hiện theo Công văn số 379/PGD&ĐT-THCS ngày 27/4/2016;

6. Chấm trường học đẹp ( có công văn hướng dẫn riêng);

7. Tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2016-2017, thực hiện theo Công văn số 658/SGD&ĐT-KTKĐCLGD ngày 25/4/2016 của Sở GD&ĐT về việc hướng dẫn TS vào lớp 10 THPT năm học 2016-2017; 

Công tác tuyển sinh vào lớp 6 THCS năm học 2016-2017 sẽ có công văn hướng dẫn . Các trường tham gia giám sát thi học kỳ lớp 5 ở các trường Tiểu học ( có công văn hướng dẫn).
8. Các trường tổ chức tổng kết năm học và làm lễ ra trường cho học sinh khối 9 chu đáo, trang trọng, ý nghĩa; tổ chức ôn tập cho học sinh khối 9 ngay sau khi học sinh đăng ký thi vào lớp 10 THPT. Nghiêm cấm việc tổ chức góp tiền liên hoan đối với học sinh.

9. Các trường cập nhật đầy đủ thông tin vào Trường học kết nối trước ngày 09/5/2016.

10. Phòng GD&ĐT tổ chức kiểm tra lại việc thực hiện nhiệm vụ năm học của một số đơn vị.




TRƯỞNG PHÒNG





(Đã ký)











 Ngô Quang Long





Nơi nhận:


- Sở GD&ĐT;


- Đ/c Sánh PCT huyện;


- Ban Tuyên giáo Huyện uỷ;   Báo cáo


- VP Huyện uỷ;


- VP UBND huyện;


- Hội Khuyến học huyện; 


- Hội Cựu giáo chức huyện;     Phối hợp


- TTGDTX Diễn Châu;


- LĐ, CV Phòng GD&ĐT;


- Các trường MN, TH, THCS;


- Lưu: VP.
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