	UBND HUYỆN DIỄN CHÂU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2016
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC

	2
	 1
	- Buổi  sáng: Họp Chi bộ - Họp Phòng (từ 7h  tại Hội trường 2);
- TH: Tuyển sinh lớp 1 năm học 2016- 2017 ( từ 1-3/8).

	3
	2
	THCS: Phòng GD&ĐT kiểm tra CSVC và việc dạy thêm, học thêm ở các đơn vị từ 02/8/ đến 31/8/2016.

	4
	3
	TH: Tập huấn GV dạy Tiếng Anh  tiểu học theo chương trình, SGK  I learn my phonics(lớp 1, 2).

	5
	4
	TH: Họp cụm trưởng và ban nội dung phụ trách của các cụm Tập huấn nhân rộng Mô hình trường học mới VNEN( từ 7 giờ tại Phòng GD&ĐT)

	6
	5
	 TH: Duyệt tuyển sinh lớp 1 tại Phòng(Buổi sáng)

	2
	8
	- MN:  Các trường tuyển sinh (từ 08 - 11);
- TH: Tập huấn nhân rộng Mô hình trường học mới VNEN cho tất cả CBQL, GV toàn huyện (Tại 09 cụm)(Từ 8-11/8).

	4
	10
	THCS: Duyệt Kế hoạch HĐGD Nghề PT  năm học 2016-2017 tại Phòng. 

	5
	11
	THCS: Tựu trường .

	6
	12
	-  MN: Báo cáo công tác hè;  báo cáo tuyển sinh (có mẫu riêng);
-TH: Tập huấn  GV dạy  Tiếng Anh  theo chương trình mới (Lớp 5);
- Họp BCH, UBKT công đoàn ngành (từ 7h tại Hội trường 2);

	2
	15
	 - Mầm non kiểm tra công tác tuyển sinh và công tác chuẩn bị cho ngày tựu trường;
 - TH: Tập huấn dạy học TV1-CGD (Từ 15-17/8)

 - THCS: Tổ chức thi lại, xét lên lớp, ở lại và hoàn thành hồ sơ sau thi lại.

	5
	18
	 -  MN: Ngày tựu trường học sinh Mầm non năm học 2016-2017;
 - TH: Học sinh tiểu học tựu trường

	2
	22
	- TH: Kiểm tra công tác chuẩn bị năm học mới tại các trường tiểu học(Từ 22-31/8)

- THCS: Kiểm tra năng lực chọn đội tuyển dự thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh năm học 2016 - 2017 tại trường THCS Cao Xuân Huy từ 7h.  

	3
	23
	THCS: Bắt đầu học chính thức năm học mới, học kỳ I từ 24/8/2016 đến 08/01/2017;

	4
	24
	THCS: Tập huấn giáo viên dạy chéo môn từ 24/8 đến 29/8 (có CV hướng dẫn riêng);

	5
	25
	- Tiếp dân (Hội trường II Phòng GD)

	6
	26
	THCS: Duyệt Kế hoạch HĐGD NPT năm học 2016-2017 tại Sở GD&ĐT

	2
	29
	THCS: Kiểm tra kỹ thuật xây dựng trường chuẩn Quốc gia tại THCS Diễn Phú

	4
	31
	THCS: Kiểm tra kỹ thuật xây dựng trường chuẩn Quốc gia tại THCS Diễn Hoàng


PHẦN CHUNG

Nhiệm vụ trọng tâm:
1. Tổ chức gặp mặt, vinh danh học sinh giỏi cấp tỉnh, cấp quốc gia, năm học 2015-2016 (Có công văn hướng dẫn riêng).
2. Các trường tiếp tục tham mưu UBND xã củng cố, hoàn thiện CSVC để bước vào năm học mới.

3. Tổ chức ôn tập, kiểm tra lại, thi lên lớp, biên chế lớp năm học 2016-2017.

4. Hoàn thành bố trí CBQL,GV, nhân viên cho năm học mới.

5. Chuẩn bị tốt lễ khai giảng năm học mới và ngày toàn dân đưa trẻ đến trường (5/9/2016).

6. Tổng kết năm học 2015-2016 và triển khai nhiệm vụ năm học 2016-2017.

7. Hiệu trưởng các trường TH, THCS phối hợp với Đoàn xã địa phương bố trí thời gian hợp lý để học sinh tham gia luyện tập nghi thức Đội chào mừng Quốc khánh 02/9 , thực hiện đảm bảo kế hoạch dạy học, ôn tập, thi lại trong tháng 8.
8. Tập trung bồi dưỡng CBQL và Giáo viên chuẩn bị cho năm học mới.
9. Hiệu trưởng các trường TH, THCS phát động Cuộc thi “Thư gửi mẹ hiền” năm  2016 (theo Công văn số 579/CV-PGD&ĐT ngày 22/6/2016).
PHẦN CỤ THỂ

I. Công đoàn:

1.Các Công đoàn cơ sở nhắc nhở đoàn viên tham gia đầy đủ, nghiêm túc các đợt tập huấn chuyên môn năm 2016-2017.

2. Hội nghị tổng kết hoạt động công đoàn năm học 2015-2016 và triển khai nhiệm vụ công đoàn năm học 2016-2017 (có giấy mời riêng).
 

II. Mầm non:
1. Các trường thực hiện công tác tuyển sinh theo Công văn số 485/PGD&ĐT-GDMN ngày 20/5/2016; Tuyển sinh thực hiện theo đúng kế hoạch đã được Sở GD&ĐT phê duyệt. Những đơn vị không đảm bảo cơ sở vật chất thực hiện theo Công văn số 641/PGD&ĐT-TK.KH ngày 20 tháng 7 năm 2016 về việc thực hiện KHPT Giáo dục năm học 2016-2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo.
2. Các trường hoàn thiện việc bổ sung, cải tạo CSVC, mua sắm học liệu cho trẻ, tôn tạo cảnh quan môi trường trong và ngoài lớp học…. Chuẩn bị tốt các điều kiện cho ngày tựu trường tạo ấn tượng tốt ban đầu cho trẻ, thực hiện nghiêm túc thời gian biên chế năm học 2016-2017

3. Tập huấn chuyên môn Mầm non:

- Cấp huyện có công văn hướng dẫn riêng.

- Cấp trường: Ngoài nội dung bồi dưỡng của huyện các trường chủ động tổ chức bồi dưỡng cho CBQL, GV theo kế hoạch (hoàn thành trước 31/8/2016).

4. Báo cáo công tác hè và báo cáo tuyển sinh các đơn vị nạp trước 12/8/2016 gửi email và văn bản. 

5. Hợp đồng thực phẩm: Các trường chưa ký hợp đồng thực phẩm, chờ công văn hướng dẫn.

6. Công tác xây dựng chuẩn Quốc gia:

- Các trường trong lộ trình xây dựng chuản Quốc gia năm học 2016-2017: MN Diễn Trung, MN Diễn Tân, MN Diễn Vạn tích cực tham mưu với lãnh đạo địa phương đầu tư kinh phí để xây dựng CSVC.
- Các đơn vị đã đạt chuẩn tiếp tục củng cố CSVC và bổ ung hoàn thiệ các tiêu chí để đề nghị công nhận lại đầu năm học mới.
III. Tiểu học: 
1. Chuẩn bị điều kiện tốt nhất để đón học sinh tựu trường:

- Làm tốt công tác vệ sinh trường lớp. Đảm bảo sự an toàn tuyệt đối để đón học sinh tựu trường.

- Tu bổ, mua sắm và sửa chữa cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học. Làm tốt công tác bàn giao thiết bị cho giáo viên.

- Cung ứng đủ các loại sách và tài liệu học tập cho học sinh theo các văn bản đã hướng dẫn. Có biện pháp để giúp đỡ học sinh khó khăn có đủ sách giáo khoa để học.

- Phân công nhiệm vụ cho cán bộ, giáo viên. Xây dựng kế hoạch dạy học (thời khóa biểu) theo đúng tinh thần dạy học 2 buổi/ngày.

         ( thực hiện theo Công văn 648/PGD&ĐT, ngày 26/7/2016)

2. Tuyển sinh học sinh lớp 1 năm học 2016 -2017 theo Công văn số 645/PGD&ĐT, ngày 26/7/2016.
3. Tập huấn các chuyên đề: Thực hiện theo Công văn 615/PGD&ĐT , ngày 8/7/2016 và công văn 643/PGD&ĐT, ngày 21/7/2016

4. Tổ chức ôn tập chuẩn bị cho năm học mới; Kiểm tra lại, xét học sinh HTCTTH và lên lớp lần 2:

- Đối với lớp 1: Hướng dẫn học sinh làm quen với môi trường học tập mới. Tổ chức triển khai có chất lượng 2 “tuần không”

- Đối với các lớp 2,3,4,5: Tổ chức cho học sinh ôn tập trong hai tuần, mỗi tuần học ít nhất 4 buổi/ tuần, nội dung ôn tập chủ yếu dành cho môn Toán, TV, T. Anh và các hoạt động GD nhằm giúp học sinh có kiến thức, kỹ năng cần thiết phục vụ cho năm học mới. Các trường không được thu tiền của học sinh trong thời gian ôn tập

- Các trường thông báo và hướng dẫn cho những học sinh chưa đủ điều kiện lên lớp, chưa HTCTTH tự ôn tập; chịu trách nhiệm tổ chức kiểm tra lại từ ngày 18/8 đến 20/8/2016.
- Hoàn thành các loại hồ sơ: sổ theo dõi chất lượng, học bạ, … theo đúng qui định tại Thông tư 30/2014/TT-BGD&ĐT.

IV. THCS:
1. Các trường bố trí dạy ôn tập cho học sinh; tổ chức thi lại cho học sinh có học lực xếp loại yếu; xét lên lớp, ở lại lớp và hoàn thiện hồ sơ sau thi lại xong trước ngày 16/8/2016. Tuyệt đối không được thu tiền dạy ôn tập cho học sinh trong tháng 8 (thực hiện nghiêm túc theo Công văn số 1044/UBND-PGD ngày 19/7/2016 của UBND huyện Diễn Châu về việc chấn chỉnh dạy thêm, học thêm trái quy định trên địa bàn toàn huyện). 

       2. Hiệu trưởng các trường căn cứ vào kết quả dạy học của mỗi giáo viên trong năm học qua, đặc biệt là kết quả thi HSG lớp 9, kết quả KSCL học sinh khá, giỏi khối 6,7,8 và chất lượng cuối năm học, kết quả thi vào lớp 10 THPT vừa qua để phân công chuyên môn một cách phù hợp nhằm đạt hiệu quả cao nhất trong năm học 2016-2017. Đồng thời tổ chức rút kinh nghiệm từ kết quả dạy học và các hoạt động giáo dục trong năm học vừa qua.

     3. Các trường chuẩn bị tốt về CSVC và các điều kiện khác để tổ chức khai giảng năm học mới. Từ 02/8/2016 đến 31/8/2016 Phòng tổ chức kiểm tra CSVC và công tác tổ chức dạy, học thêm, dạy học 2 buổi/ngày năm học 2015-2016 tại các đơn vị. Báo cáo số lượng học sinh lớp 9 trúng tuyển vào lớp 10 THPT công lập năm học 2016-2017 cùng thời điểm kiểm tra. 

     4. Quản lý chặt chẽ sĩ số học sinh, chú ý vận động học sinh bỏ học sau khi thi lại phải ở lại lớp, sau kỳ nghỉ hè để các em đến trường tiếp tục học tập. Hiệu trưởng trường THCS, Phó trưởng ban chỉ đạo PCGD của các địa phương chủ động kế hoạch tổ chức điều tra tại các hộ gia đình trong địa bàn quản lý ngay từ tháng 8/2016.
     5. Thực hiện bồi dưỡng cốt cán chuyên môn, bồi dưỡng giáo viên theo kế hoạch của Sớ và tập huấn giáo viên dạy chéo một số môn(                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 Có CV hướng dẫn riêng). Ngoài ra, các trường chủ động tổ chức bồi dưỡng cán bộ, giáo viên, nhân viên của đơn vị mình theo các văn bản quy định hiện hành. 

      6. Các trường THCS Diễn Hoàng, Diễn Phú tiếp tục hoàn thiện các tiêu chí của trường chuẩn quốc gia theo lộ trình đã được Phòng làm việc với lãnh đạo trường, lãnh đạo địa phương trong tháng 4/2016.

7. Duyệt kế hoạch hoạt động GD Nghề phổ thông tại Phòng, thực hiện theo Công văn số 398/PGD&ĐT-THCS ngày 29/4/2016. 
8. Các trường THCS: D. Trường, PCK, D. Mỹ, D. Hồng, D. Xuân, D. Kỷ, D. Thái, D. Thành, Thị Trấn, D. Bích, D. Ngọc, Thắng Minh, Cát Bình, D. Thọ, D. Lợi, D. Lộc, D. Tân, D. An, D. Thịnh, CXH chuẩn bị tốt các điều kiện để tổ chức dạy học tiếng Anh theo chương trình, SGK mới.                                   


9. Kiện toàn Ban quản lý TT HTCĐ các xã, Thị trấn năm học 2016-2017, thực hiện theo Công văn số 642/PGD&ĐT ngày 21/7/2016.

10. Thực hiện Kế hoạch phòng chống đuối nước trong các Trung tâm học tập cộng đồng, thực hiện theo Công văn số 638CV/PGD&ĐT ngày 20/7/2016. 

11. Các trường tạo điều kiện thuận lợi cho những giáo viên đã đăng kí chọn đội tuyển dự thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh ôn tập.



TRƯỞNG PHÒNG








(Đã ký)








 Ngô Quang Long





Nơi nhận:


- Sở GD&ĐT;


- Đ/c Sánh PCT huyện;


- Ban Tuyên giáo Huyện uỷ;   Báo cáo


- VP Huyện uỷ;


- VP UBND huyện;


- Hội Khuyến học huyện; 


- Hội Cựu giáo chức huyện;     Phối hợp


- TTGDTX Diễn Châu;


- LĐ, CV Phòng GD&ĐT;


- Các trường MN, TH, THCS;


- Lưu: VP.
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